INSTITUTO FEDERAL

PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

Duvidas Frequentes

Seguem abaixo duvidas sobre a documentacao a ser entregue para os cargos efetivos
das carreiras de Técnico-Administrativo em Educacdo e Professor do Ensino Basico,
Técnico e Tecnoldgico.

¢ 01 FOTO 3X4 RECENTE

v" Deverd ser entregue uma foto 3x4 recente no ato da entrega da documentac3o,
afixada/colada no formulario “Resumo Funcional”.

e 02 Copias da ultima declaracdo do imposto de renda apresentada a Receita
Federal, com o respectivo recibo, ou, no caso de o nomeado ser isento, devera
apresentar declaragdo (em 02 vias) por ele préprio indicando existéncia ou ndo de
bens e valores;

v" 0O candidato deverad entregar DUAS cdpias da declaracdo do imposto de renda do
exercicio, é indispensavel a entrega do recibo. Declaracbes sem o respectivo recibo,
NAO ter3o validade.

v" Caso o candidato, ndo tenha declarado imposto de renda do exercicio anterior, devera
entregar DUAS declaracdes da existéncia de bens e valores.

v" Se o candidato ndo possuir bens e/ou valores, deverd entregar DUAS declara¢des
afirmando que ndo os possui.

v' As declaracdes deverdo ser datadas e assinadas. Caso n3o sejam entregues neste
padrdo, ndo terdo validade.

v" N3o precisa autenticar em cartério.



e CERTIDAO NEGATIVA DE ACUMULAGCAO DE CARGO (Secretaria de administra¢do do
Estado e do Municipio onde reside)

v" As declaracBes deverdo ser da Secretaria de Administracdo do Estado e do Municipio,
onde o candidato reside.

Quem reside no Ceara

v" Podera acessar o site da SEPLAG http://www.seplag.ce.gov.br/ > servicos > Certiddo
de acumulagdo de cargos.

v" Caso o candidato n3o consiga emitir, devera se dirigir 8 SEPLAG na Av. Gal Afonso
Albuquerque Lima, s/n — Cambeba — Fortaleza/CE.

Quem reside fora do Ceara

v" Deverd se dirigir a Secretaria de Administra¢do do respectivo estado.

Quem reside em Fortaleza

v" Encaminhar-se a Secretaria de Administracdo do Municipio de Fortaleza:

Secretaria Municipal de Planejamento Orgamento e Gestdo
Av. Desembargador Moreira 2875 - Dionisio Torres - Fortaleza - CE

Quem reside em outro municipio

v’ Dirigir-se a Secretaria de Administracdo do Municipio em que reside.

e N2 do PIS/PASEP

v" 0 candidato devera entregar cépia de documento que conste o n2 do PIS ou do PASEP,
ndo serdo aceitos numeros de Contribuinte Individual, caso ndo seja cadastrado,
devera preencher o formulario de Inscrigdo no PASEP no endereco do IFCE > Servidor
> Formuldrios e Requerimentos > Inscricdo no PASEP.

e ATESTADO DE BONS ANTECEDENTES

Quem reside no Ceara

A declaracdo pode ser emitida pelo site: http://www.sspds.ce.gov.br/AtestadoAntecedentes/



http://www.seplag.ce.gov.br/
http://www.sspds.ce.gov.br/AtestadoAntecedentes/

Se o candidato ndo conseguir emitir, deverda se dirigir a Secretaria de Seguranca Publica do
Estado Ceara. Maiores informac®es, ligar para o 6rgdo : (85) 3101.2247 / 3101.2246.

Quem reside em outro Estado

v" 0 candidato deverd procurar a Secretaria de Seguranca Publica do seu estado e emitir
o documento.

* 02 COPIAS DA CARTEIRA DE IDENTIDADE

v' Copia legivel
v" N3o necessita ser cdpia autenticada

v" Sé serdo aceitos RG ou Registro Profissional (constando a data de expedic3o)

¢ 02 COPIAS DO CPF

v' Copia legivel

v" N3o necessita ser cdpia autenticada

e 01 COPIA DO TITULO DE ELEITOR E ULTIMO COMPROVANTE DE VOTACAO

v' Cbpia legivel

Na auséncia do ultimo comprovante de votacdo, o candidato podera emitir declaracdo
de quitagdo eleitoral no site do TRE ou TSE.
N3o necessita ser copia autenticada

e 01 COPIA DA CARTEIRA DE RESERVISTA

v' Cbpia legivel

v Necessério apenas para candidatos do sexo masculino.
v" N3o necessita ser cdpia autenticada

e 01 COPIA DA CERTIDAO DE NASCIMENTO ou CASAMENTO

v' Cbpia legivel

v" Apresentar a copia legivel da certiddo de nascimento ou casamento.
v" N3o necessita ser cépia autenticada

e 01 COPIA DA CERTIDAO DE NASCIMENTO DOS FILHOS, se houver

v' Cbpia legivel



v Apresentar copia legivel da certiddo de nascimento dos filhos (se houver)
v CPF dos filhos
v" N3o necessita ser cdpia autenticada

¢ 02 Copias Autenticadas do Comprovante de Escolaridade exigida para o cargo

v PROFESSOR DO ENSINO BASICO, TECNICO — O candidato devera entregar as copias
autenticadas em cartdrio do diploma de graduacdo da habilitacdo exigida para o

ingresso na subdrea para a qual concorreu, conforme estabelecido na letra”a” do item
12.1 do edital regulamentador do concurso.

v TECNICO-ADMINISTRATIVO — O candidato devera entregar as cépias autenticadas
em cartério da habilitacdo exigida para o ingresso no cargo para o qual concorreu,

n”n

conforme estabelecido na letra”a” do item 12.1 do edital regulamentador do
concurso.

v" Em se tratando de cargos que possuam Conselho Regional, deverdo ser entregues duas
copias do Registro no Conselho.

* 01 COPIA DE COMPROVANTE DA DATA DO 1° EMPREGO

v" Se o primeiro emprego foi regido pela CLT: trazer cdpias da CTPS que constem:
Identificacdo Pessoal, Contrato de Trabalho.

v’ Caso o contrato n3o tenha sido firmado em CTPS, deverd trazer cdpia do contrato ou
declaragdo do empregador.

e COMPROVANTE DA CONTA CORRENTE EM NOME DO SERVIDOR (o servidor podera
escolher o banco de sua preferéncia porém obrigatoriamente a conta devera ser do
tipo corrente e de unico titular);

v Devera trazer cépia do cartdo da conta corrente ou copia de extrato que contenham os
dados (banco, agéncia e conta corrente)

v" Na3o sdo aceitos: conta poupanca, conta facil, conta conjunta.

* TIPAGEM SANGUINEA;

v" Poderd ser detectado através de exame sanguineo.

e Comprovante de enderego recente (no nome do servidor) — agua, luz,
telefone/celular, cartdo de crédito, plano de satide (cépia frente e verso).

v" O comprovante deverd ser no nome do candidato.



v" O comprovante deverd ser dos Ultimos 3 (trés) meses.

Dos formularios

Os candidatos deverao trazer os formuldrios abaixo devidamente preenchidos:

1. Resumo funcional;

2. Auxilio Transporte; (apds entrar em efetivo exercicio)

3. Auxilio Alimentacao;

4. Auxilio Pré-Escolar (se for o caso); (documentos necessarios no verso do formuldrio);

5. Termo de Responsabilidade (se ndo tiver outro emprego);

6. Declaracdo de acumulacdo de cargos (se tiver outro emprego, desde que seja acumulavel)

7. Formulério de Dependentes para Imposto de Renda (documentos necessarios no verso do
formulario);

8. Declaragao de unido estavel (se for o caso);
v" Declaracdo de unido estdvel firmada em cartdrio
v" Dois comprovantes de residéncia no nome do casal
v" Certiddo de nascimento dos filhos

9. Autorizacdo para Imposto de Renda

v" Duvidas sobre direitos e deveres, deverdo ser sanadas no Manual do Servidor,
gue se encontra disponivel no site do IFCE > Servidor > Manual do Servidor.
Ressalta-se, ainda, que os candidatos passardo por Treinamento Introdutodrio,
onde poderdo tirar suas duvidas referentes as carreiras (Docente e Técnico-
Administrativo) ou aos procedimentos internos.

Link: http://www.ifce.edu.br/servidor/manual-do-servidor.html

v' Os candidatos que forem servidores em outras instituicdes/drgdos deverdo
entregar o requerimento do pedido de vacancia/exonera¢do do 6rgdo ao IFCE —
antes da data da posse - para evitar problemas de acumulagao de cargos.


http://www.ifce.edu.br/servidor/manual-do-servidor.html

